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1、网上办事大厅操作 

1. 登录方式：在浏览器中输入 http://my.hbxytc.com/进入学校门户，如果找不到地址可

以直接输入 http://www.hbxytc.com/登录数字校园进入网上大厅。 
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2. 打开网上事务大厅，进入办事大厅，如图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



襄阳职业技术学院网上事务大厅                   

3. 进入网上办事大厅后，其中如下图红色框所示，分为首页、所有事项、我的事项几个页

签。 

 

4. 完整的网上办事大厅所有服务展示在“所有服务”模块中，如下图所示： 
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5. “所有服务”页签罗列了所有可办理的流程，即当前用户权限下可以看到的流程；此处

共分为“服务类别”，“服务部门”，如图所示： 

 
6. “我的事项”中分别显示“我申请事项”，“需要我审批的事项”和“我管理的事项”：

如图所示 

 

 

我申请的事项模块： 

“办理中事项”模块是展示我申请办理的所有流程未办理完成的事项。并可以查看我申请的

流程办理进度及办理到哪个阶段。 

“申请历史”模块是展示我申请办理所有流程已办理完成的事项。 

“撤回”操作说明：如流程提交后有需要修改或调整的地方，需要点击到“我申请的事项”

模块中找到该流程，点击流程进入表单会显示“撤回”按钮。点击撤回后会撤回此流程，并

可以进行编辑。如图所示：（注意：该操作只能在下一步骤未审核时进行操作） 
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需要我审批的事项模块： 

“需要我审批的事项”该模块展示的是我所有需要我审核的流程事项。 
“委托我审批的事项”该模块展示的是所有委托我审批的流程事项。 
“审批历史”该模块展示的是我所有参与流程审核完成事项。 
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7. 点击流程右侧的心形会对流程进行收藏，及展示在首页的“我的收藏”中。我的收藏会

显示心形点亮的流程，如果想取消，单击即可，如图所示： 

 

8. 退出登录，如图所示： 
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学生请（销）假申请  

流程说明：学生请（销）假申请流程，由学生发起流程申请，学生发起流程申请后，需要判

断学生请假的天数，到各个节点进行审核，流程审核完成后，由学生返校后，班主任进行销

假。 

流程运转节点： 

学生填写申请----班主任审核（1 天以内）----学生科科长审核（1 天以上 3 天以内）----

学工院长审核（3 天以上 7 天以内）----院部书记审核（7 天以上）-----班主任销假-----

完成 

1. 在网上办事大厅中点击研“点击学生请（销）假”服务后，请仔细阅读用户须知文字内

容，并点击“开始办理”后按要求填写表单内容之后进行提交，如图所示： 
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2. 填写信息无误后可直接点击提交，如图所示界面： 
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3. 申请提交后，可在网上办事大厅中的 “我的事项”中的 “我申请的事项”“办理中的事

项”查询到当前阶段中的审核状态，如图所示： 

 

注意：如有填写错误可以在此模块中点击该流程进去可以选择“撤回” 

 
 

4. 班主任审核：班主任根据学术提交上来的流程在网上办事大厅中点击“我的事项”中“需

要我审批的事项”模块中进行审核。如下图所示： 

审核通过：如对学生填写的表单内容无问题，点击审核通过按钮。流程到下一步。 

退回修改：如对学生填写的表单内容需要进行调整的，可退回学生进行修改。点击“退回修

改”后到学生修改流程表单步骤。 

不同意：如对学生的申请不同意，可点击“不同意”按钮进行否决。 
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